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Acces au systeme

Saisir 'adresse http://80.80.233.88/planning dans votre navigateur Internet et appuyer sur la touche « Enter »
de votre clavier.
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Saisir votre code d'utilisateur et votre mot de passe.
(Vous pouvez, si vous le souhaitez, les noter & I'endroit prévu a cet effet & la page 7 de cette notice)
Cliquer sur [Contrdler].
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Planning des activités

Pour n'imprimer que le planning de la semaine suivante :

m cliquer sur & Imprimer le planning

Pour obtenir l'impression d’une feuille de planning vierge avec le planning de la semaine suivante :

m cocher d'abord la case | Afficher une page vierge

m cliquer sur [Afficher]

m cliquer sur & Imprimer le planning

Pour afficher le planning d’une autre période :
m cliquer sur la fleche 24/09/2012 @

m sila date désirée n'est pas sur le mois affiché, cliquer sur les (doubles) fleches pour naviguer de mois
en mois et/ou d'année en année

m choisir la date de début en cliquant sur cette derniére
m faire la méme opération pour la date de fin

m cliquer sur [Afficher]

m cliquer sur & Imprimer le planning

r -
@ Calendrier - Windows Inte... (s |oi= e

9 about:blank

5]

Aprées l'impression du planning, cliquer sur A pour vous déconnecter de votre compte.
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Parameétrage du navigateur

Cette opération est a faire seulement lors de la premiére utilisation.

Afin d’obtenir une impression correcte, il est conseillé de modifier la mise en page de votre navigateur.

.--
Configuration du navigateur Internet Explorer 9 G

Cliquer sur [Fichier] puis sur [Mise en page...]

.2 )| & hitp://80.80.233.88/planning/

Edition  Affichage Favoris Outils 7

Mouvel cnglet Ctrl+T
Dupliquer I'onglet Ctrl+K
Mouvelle fenétre Crl+M

Mouvelle session
Chuvrir... Ctrl+ 0
Modifier avec Microsoft Word

Enregistrer

Enregistrer sous... Ctrl+5
Fermer I'onglet Ctrl+W
Imprirner... Ctrl+P

Apercu avant impression...

Envoyer L
Irnporter et exporter...

Propriétés

Travailler hors connexion

Quitter

Si la barre de menus ci-dessus n'est pas affichée dans votre navigateur, cliquer sur « Outils » (la roue dentée
en haut a droite de la fenétre du navigateur).

e
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Cliquer ensuite sur [Imprimer] puis sur [Mise en page...].

Imprimer...

Ctrl+P

Apercu avant impression...

:
Fichier r
Foom (100%2) r
Securité k

Afficher les téléchargements Ctrl+)
Gérer les modules complémentaires
Outils de développement F12

Atteindre les sites épinglés

Options Internet
A propos de Internet Explorer

Saisir les marges suivantes :

Gauche : 5.5

Droite : 5.5
Haut : 10
Bas: 10

Cocher la case [Imprimer les couleurs et les images d'arriere-plan]. Cette option permet l'impression des

lignes grises figurant sur le planning.

Pour imprimer la date d'impression sur les pages du planning, indiquer I'option « Date au format court » dans

le pied de page.
Mise en page T~ ﬁ
COptions de papier arges (milimétres) ‘e
Taille de la page : Gauche: 55 :;‘%%—E_'—f:“""':
A4 (210 x 297 mm) [ Drote: =
(@ Porrat (") Paysage Haut : 10 m._'.-
|’;:—_—;{E_—';§__:_;-v- an ||

mprimer les couleurs et les images . ::3.71:..4:‘; -

d'amiére-plan = 10 LErmm——

Activer |'option Ajuster

En4étes et pieds de page

[ Madifier la police

Entéte : Pied de page : N
l-"u"ldes- v] [-"u"ldes- v]
| |
l-"u"ldes- v] [-"u"ldes- v]
e
l-"u"ldes- @m court }]

|[ Annuler ]
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Configuration du navigateur FireFox

En haut a gauche de I'écran, cliquer sur le menu [Fichier] puis sur [Mise en page...].

) Planning - Mozilla Firefox

‘ e Edition  Affichage  Historique  Mara.

Mouvel onglet Chrl+T
Mouvelle fengkre kel
Cvrir un Fichier... Chrl+0
Enregistrer sous... Chrl+5

Envoyer par courriel un lien vers la page. .

Apercy avant impression
Imprimer... Chrl+P

Travailler hors connexion
Quitker

Dans l'onglet [Format et options], cocher la case [Imprimer le fond de page] : cette option permet I'impression
des bandes grises du planning et des fiches clients.

Mise en page ['5_(|

Format et options | Marges, en-tétes et pieds de page

Formak

Orientation : (%) \j Fortrait: ) Paysage

Echelle : | 100 % [_] Adapter & la taile de la page

Options
primer le fond de page (couleurs et images)

(04 l [ Annuler
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Cliquer ensuite sur l'onglet [Marges, en-tétes et pieds de page]. Modifier toutes les marges, par exemple en
insérant 0.5. L'impression semble correcte pour des marges allant de 0 a 0.5 pouces.

Vous pouvez encore sélectionner les rubriques -vide-- pour ne rien imprimer en-téte et en pied de page.

Mise en page g|
Faormat et options | Marges, en-tétes et pieds de page

Marges (pouces)

Gauche: " Droite :
0.5 : ' os

Bas: |05

En-t&tes et pieds de page

--vide-- W || --vide-- W || --vide-- v
Gauche iZentre Droite &
--vide-- W || --vide-- W || --vide-- v
o] 4 ] ’ Annuler
Aide

Votre interlocuteur habituel reste a votre entiere disposition pour toutes questions.

Secteur Social & Bénévolat
Service des transports Croix-Rouge
Email : benevolat@croixrougevaudoise.ch

Nous vous remercions d’enregistrer notre adresse email (benevolat@croixrougevaudoise.ch) dans votre
liste de contacts afin d'éviter que nos messages ne soient considérés comme « spams* » et n‘arrivent dans
votre dossier des courriers indésirables. En fonction de votre logiciel, vous pouvez également considérer le
nom de domaine « @croixrougevaudoise.ch » comme étant un domaine qui ne sera pas bloqué. A titre
d'exemple, dans le logiciel Outlook, faire un clique-droite avec la souris sur notre courriel recu, choisir
[Courrier indésirable] puis [Ne jamais bloquer le domaine de I'expéditeur]. Ces deux opérations ne sont a

effectuer qu'une seule fois.
* un spam (ou pourriel) est une communication électronique non sollicitée. Il s'agit en général d'envois en grande quantité effectués a des fins publicitaires.

Antenne d’'Aigle : 021 340 61 07
Antenne de Lausanne : 021 340 00 78
Antenne de Morges-Aubonne-La Cote : 021 340 61 09

Vos données personnelles

Code utilisateur :

Mot de passe :
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