Croix-Rouge vaudoise +
Association cantonale de la Croix-Rouge suisse

SENS ENTRAIDE PROXIMITE BIENVEILLANCE

Nos valeurs vous correspondent ?
Alors, rejoignez-nous et, ensemble, donnons du sens a I'entraide !

Actrice responsable et durable au service de la population du canton de Vaud, la Croix-Rouge
vaudoise s'engage en faveur des personnes vulnérables, isolées, fragilisées, en situation de handicap ou
a mobilité réduite, ainsi que leurs proches. Notre Association est active dans les domaines de l'aide et de
Iintégration sociale, de la santé et de la formation. Notre mission est de promouvoir la santé, préserver
la dignité humaine et protéger la vie.

Afin de renforcer son secteur Social & Bénévolat, la Croix-Rouge vaudoise est a la recherche d’un-e

Coordinateur-trice des activités sociales et
bénévoles

Principales taches et responsabilités

Assurer la permanence téléphonique, la gestion de la boite mail et garantir la planification des
activités

Garantir, évaluer et coordonner le traitement et le suivi des demandes d’intervention

Assurer le lien, la gestion, 'encadrement et le suivi des bénéficiaires, des intervenants et garantir
la collaboration avec les partenaires internes et externes

Gérer 'ensemble du traitement de la facturation et du contentieux

Procéder au remboursement des défraiement dus & nos bénévoles

Assurer toutes taches administratives du secteur

Votre profil

e CFC d’employé de commerce ou titre jugé équivalent

Premiére expérience significative dans une activité professionnelle en lien avec l'offre serait en

plus

Connaissance du réseau socio-sanitaire vaudois un atout

Parfaite maitrise de la langue frangaise tant a l'oral qu'a I'écrit

Tres bonnes compétences relationnelles et bonne gestion du stress

Sens aigu de l'organisation et de I'écoute

Flexibilité, autonomie, capacité a gérer les priorités

Aisance informatique (bonne maitrise de la suite bureautique Microsoft Office en particulier)



Croix-Rouge vaudoise +
Association cantonale de la Croix-Rouge suisse

¢ Une ambiance de travail valorisant I'échange, la proximité et la collaboration
e Un engagement dans un projet d’entreprise qui fait SENS

Nous vous offrons

Laissez-vous surprendre et grandissez avec nous

e Taux d’activité : 100% (CDI)
e Entrée en fonction : 1¢r juin 2024 ou a convenir
e Renseignements :

M. Paul Milliet, Responsable du secteur

Tél. 021 3400070

Si vous souhaitez vous investir pour renforcer 'équipe de la Croix-Rouge vaudoise, nous attendons votre
dossier de candidature complet (lettre de motivation, CV, attestations de formations et certificats de
travail) via la plateforme Jobup. Seuls les dossiers complets et répondant aux critéres seront pris en
considération.


https://www.jobup.ch/fr/emplois/?term=croix-rouge%20vaudoise

